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Cong tac van thw - luu trir nam 2018

Can ci Quyét dinh so 01/Qb-UBND ngay 02 thang 01 nam 2018 cua
Uy ban nhan dan Quén 3 vé giao nhiém vy, chi tiéu cong tac ndm 2013. Uy ban
nhan dan Quén 3 x4y dung K& hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2018 voi
mét sd ndi dung trong tAm nhu sau:

L. NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan ly cong tac van thw, lvu triv

a) Tuyén truyén, phd bién phap lut, dao tao, bdi dudng vé van thu, luu
trit.

Té chirc tuyén truyén, pho bién cac quy dinh cua phap luat vé cong tac
van thu, luu trir; Boi dudng kién thic, tap huan nghiép vu vé cong tac van thu,

luu trir cho cén bd lanh dao, cdng churc, vién chic cac co quan, don vi thudc
quan.

Tiép tuc cir can bd, cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir
tham gia cac 16p tap hudn, dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cong tac van thu,
Iuru trit theo théng béo chiéu sinh ctia S& Noi vu, ciia Uy ban nhan dan quan.

b) Céng tac td chirc nhan su.

B6 tri di nhan sy lam cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi
theo quy dinh.

¢) Xay dung, ban hanh véan ban quan ly vé cong tac van thu, luu trit.
Trién khai, hudng dan cac van ban mdi ve van thu, luu trit cling nhu xay
cac van ban nhu; Pé an chinh ly tai liéu luu trit; De an s6 hoa tai liéu luu tri. ..
d) Kiém tra cong tac van thu, luu trir.
Tap trung kiém tra, huéng dan vé hoat dong vin thu, luu trit d6i véi cac
co quan, don vi v&i cac ndi dung sau.
Gi('ﬁ thi€u cac van ban phap luat mai vé cong tac van thu, luu trit.

- B\an hanh cac van'ban chi dao, huéng dan, quan ly vé cong tac van thu,

luu trit. 3 4

- Thuc hién klem ‘tra kho luu trit nhim dam bao cong tac phong chay,
chira chay bao quan an toan ho so, tai liéu.



2. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac vin thw, luu triv

Sir dung c6 hiéu qua phan mém quan ly vin ban di, d&n; hop thu dién tr
dé quan ly tai liéu luu trit va phuc vu khai thac tai liéu.

II. THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép tuc trién khai thuc hién viéc 1ap ho so cong viée theo quy dinh.

2. Thuc hién bao cdo ddt xudt, bao cdo dinh ky cdng tac vin thu, luu trit.

3. Thu thap tai liéu cua cac don vi vao Kho luu trir tip trung ctia quan.

4. Xay dung ké hoach kiém tra, ké hoach tap huén, boi dudng nghiép vu
van thu, Iuu trir nam 2018.

5. Phoi hop vé6i Ban Quén ly Dy 4n ddu tr xdy dung cong trinh Quén 3
xay dung D¢ an chinh ly tai liéu luu trir trén dia ban Quén 3.

6. Phéi hop vo1 Van phong HDND-UBND Quén 3 trién khai phan mém
quén ly vén ban va s6 hoa tai liéu luu trit trén dia ban Quén 3.

7. Tiép tuc xay dung Dé an thanh l4p Trung tdm luu trit dit liéu Quan 3.

8. Xéay dung ké hoach phét trién nganh van thu, luu trit trén dia ban
Quan 3 dén nam 2025.

9. Chuén bj giao ndp tai liéu vé& Trung tdm Luru trit lich st Thanh phé va
cac nhiém vu khéc theo chi dao (néu co).

10. Mua sdm trang thiét bi cho Kho luu trit tép trung tai Uy ban nhan dan
quan dé bao vé, bao quan an toan tai liéu, phuc vu cho viéc khai thac, sir dung co
hiéu qua tai liéu luu trit.

11. Kiém tra, tiéu huy tai liéu luu trit hét gia tri cua cac don vi.

Trén co s& ndi dung K& hoach cong tac van thu, luu trit nam 2018; dé
nghi Thu truéng céc phong, don vi su nghiép va Uy ban nhéan dan 14 phuong

xdy dung Ké hoach va trién khai thuc hién cong tdc vin thu, luu trit ndm 2018
phi hop v6i ddc diém tinh hinh cla timg don Vi/ow

Noi nhén: CHU TICH
- Chi Cuc VT-LT (S& Noi vu);

- TT.UBNDQ?3 (dé béo céo);

- Céac phong, don vi SN thudc quén;
- UBND 14 phudng;

- Lwu: VT, PNV, M.




